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Hei kisatalkoolainen!

Kilpailut kuuluvat olennaisesti taitoluisteluun ja kilpaileminen
aloitetaan usein jo hyvin nuorena. Kisat ovat seuralle aina suuri
satsaus, eika kisojen lapivienti onnistuisi mitenkaan ilman teita
talkoolaisia. Suuri kiitos, etta olette mukana mahdollistamassa
kisakokemukset luistelijoillemme!

Olemme koonneet tahan dokumenttiin listan talkootehtavista, jotta
voit tutustua tehtaviin etukateen ja miettia, mika tehtavista olisi juuri
sinulle/perheellesi sopiva.

Jokaisessa kisassa tulee olla paikalla ensiaputaitoisia
talkoolaisia. Tallaiset henkilot toimivat ”jaan tasolla” tapahtuvissa
talkootehtavissa (esim. kellottaja, porttivahti, kuuluttaja jne.), jotta
tarvittaessa apu on lahella. Riittaa kuitenkin, etta jokaisessa
talkoovuorossa on yksi ensiaputaitoinen henkilo paikalla.

Keraamme listaa ensiaputaitoisista henkildista seurassamme, joten
jos kuulut heihin, ilmoitathan taman ja yhteystietosi johtokunnan
jasenelle tai erikseen nimetylle ea-vastaavalle.
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Kellottaja
Porttivahti
Videointi/kuvaaja
Kuuluttaja
Musiikin soittaja
Tuloslaskenta
Ruokailu

Kahvio
Rakennus/purku
Varahenkilo
Kisajohtaja
|CT-/musiikkivastaava

Lappuhenkilo



1.Kellottaja

o Kellottaja ottaa aikaa luistelijan suorituksesta sekuntikellolla
(varaudu kayttamaan tarvittaessa omaa puhelinta).

o Kellottaja istuu tuomareiden takana tai valittomassa
laheisyydessa. Paalle kannattaa varata lamminta vaatetta seka
oma viltti lisaldmmoksi.

e Ajanotto aloitetaan, kun luistelija alkaa liikkumaan ja lopetetaan,
kun luistelija on loppuasennossa ja lopettaa liikkeen. Tuomarit
antavat viela sarjakohtaiset ohjeet ennen ko. sarjan alkua. Jos et
ole varma, kysy tuomarilta ennen aloitusta.

o Kellottaja pitaa taukoja kisaohjelman mukaisesti jaadytys- ja
ruokailutauoilla.

o Kellottaja avustaa tarvittaessa myos jaan kunnostuksessa ennen
jaadytysta. Jaata saatetaan joutua ”paikkailemaan” levittamalla
hieman jaahiletta/sohjoa piikeista tulleisiin koloihin. Tata varten
varataan ennen kisaa amparit joissa ko. tavaraa on.



2.Porttivahti

e Porttivahti huolehtii luistelijoiden paastamisesta jaalle seka jaalta
avaamalla ja sulkemalla kaukalon reunassa olevaa luukkua. Varaa
siis lamminta vaatetta paalle.

e Porttivahti laskee ennen verryttelyryhman alkamista, etta kaikki
luistelijat ovat paikalla ja ilmoittaa tuomareille, jos joku puuttuu.
Osallistujalistat ovat porttivahdin kaytossa.

o Verryttelyn ja suorituksen ajaksi jaalle johtava luukku suljetaan.

e Seuraava luistelija paastetaan jaalle edellisen
niiattua/kumarrettua. Porttivahti ohjeistaa, etta luistelemaan saa
lahtea vasta, kun kuuluttaja on kuuluttanut luistelijan. Seuraava
verryttelyryhma paastetaan jaalle vasta, kun edellisen ryhman
viimeinen luistelija on tullut jaalta pois.

e Porttivahti huolehtii tilanteen mukaan, etta luukulla tulijat ja
menevat eivat tormaa seka pitaa portin lahiympariston ja lattian
siistina.

e Porttivahti pitaa taukoja kisaohjelman mukaisesti jaadytys- ja
ruokailutauoilla.

e Porttivahti avustaa tarvittaessa myos jaan kunnostuksessa ennen
jaadytysta. Jaata saatetaan joutua ”paikkailemaan” levittamalla
hieman jaahiletta/sohjoa piikeista tulleisiin koloihin.

e Porttivahti huolehtii myos lampiman mehun tarjoilusta kilpailleille
luistelijoille. Kahvion talkoolaiset huolehtivat mehun lammityksen
ja porttivahti noutaa mehun kahviosta tauoilla.



3.Videointi/kuvaaja

e Kuvaaja toimii tuomareiden laheisyydessa kaukalon reunalla.
Varaa paalle lamminta vaatetta.

e Kuvaa esityksen videokameralla siten, etta luistelija pysyy koko
ajan ruudulla.

e Tarvittaessa kulmiin pitaa zoomata niin, etta luistelijan
suorittamista elementeista saa selvaa.

e \Videointiin kaytettava kamera on valmiina paikoillaan ja
tulospalvelun toimittaja/vastaava ohjeistaa sen kayton.

e Kuvaaja pitaa taukoja kisaohjelman mukaisesti jaadytys- ja
ruokailutauoilla.

e Kuvaaja avustaa tarvittaessa myos jaan kunnostuksessa ennen
jaadytysta. Jaata saatetaan joutua ”paikkailemaan” levittamalla
hieman jaahiletta/sohjoa piikeista tulleisiin koloihin.



4.Kuuluttaja

e Kuuluttajan paatehtava on kuuluttaa luistelijat jaalle ja pois jaalta
”Seuraavaksi luistelee...nimi ja seura.” tmv. Han myos
tarvittaessa esittelee ennen kisan alkua tuomariston ja kuuluttaa
eri sarjat, jaadytystauot, kisan jatkumisajat jne. Kuuluttajalle on
tulostetut tarkemmat ohjeet, joista voi tarvittaessa tarkistaa ja
lukea suoraan kuulutettavat asiat. Kuulutuksiin voi kisasta
riippuen kuulua myos yhteistyokumppaneiden mainontaa yms.

e Toimiijaan laidalla kuuluttamossa yhdessa musiikin soittajan
kanssa. Myds tassa tehtavassa kannattaa varata lamminta paalle
ja oma viltti mukaan.

e Kuuluttaja (yhdessa musiikin soittajan kanssa) kellottaa
sarjakohtaiset verryttelyajat ja kuuluttaa verryttelyajan alkaneeksi
ja paattyneeksi.

e Kuuluttaja pitaa taukoja kisaohjelman mukaisesti jaadytys- ja
ruokailutauoilla.

e Kuuluttaja avustaa tarvittaessa myos jaan kunnostuksessa ennen
jaadytysta. Jaata saatetaan joutua ”paikkailemaan” levittamalla
hieman jaahiletta/loskaa piikeista tulleisiin koloihin. Tuomareiden
ohjeistuksen mukaan.



5.Musiikin soittaja

e Musiikin soittaja soittaa tietokoneelta luistelijoiden
ohjelmamusiikit sekad musiikkia jaalla tapahtuvaa verryttelya
varten.

e Toimiijaan laidalla kuuluttamossa yhdessa kuuluttajan kanssa.
Tahankin hommaan on hyva varata lamminta paalle ja oma viltti
lammikkeeksi.

e Tehtavaan ohjeistetaan ja jaostolta loytyy kirjallisia ohjeita
musiikin soittajalle.

e Tarkistaa, ettd ohjelmamusiikit ovat oikeassa jarjestyksessa.

e Musiikin soittaja (yhdessa kuuluttajan kanssa) kellottaa
sarjakohtaiset verryttelyajat. Verryttelyajan kellotus alkaa, kun
ryhman viimeinen luistelija on astunut jaalle.

e Joissain tapauksissa musiikki saatetaan joutua soittamaan
muistitikulta.

e Musiikin soittaja pitaa taukoja kisaohjelman mukaisesti jaadytys-
ja ruokailutauoilla.

e Musiikin soittaja avustaa tarvittaessa myos jaan kunnostuksessa
ennen jaadytysta.



6.Tuloslaskenta

ISU-sarjoissa tulospalvelu ostetaan palveluntarjoajalta, joten
seuralta vaaditaan vain yksi apuhenkilo, jonka tulospalveluvastaava
ohjeistaa.

Tahtisarjojen kilpailuissa tuloslaskennassa on tehtavia.
Tuloslaskentaan ensimmaista kertaa talkoilemaan tulevat laitetaan
tekemaan hommia yhdessa kokeneempien kanssa, jotka
perehdyttavat hommaan ja neuvovat tehtavien seka ohjelmien
kanssa.

Tahtisarjojen tehtavat ennen kisaa:

e Tahtipistevastaava uusii tulosohjelman lisenssin ja valmistelee
sen kisaa varten.

e \Vastaava laatii aikataulun, arpoo luistelujarjestyksen, luo
verryttelyryhmat ja seuraa peruutuksia.

Kisojen aikana:

e Tahtipistevastaava ohjeistaa tuloslaskennan talkoolaiset.

e Mm. yllapidetaan/tulostetaan aikatauluja, syotetaan tietoja tulos-
/pistelaskentaohjelmaan tuomaristolta tulleista lomakkeista ja
tulostetaan kisan tuloksia.

e Julkaistaan tulokset kilpailusivuille nettiin ja hoidetaan palkintojen
jakotehtavat.



6.Ruokailu

Ennakkotehtavat:

Selvitetaan ruokittavat “ryhmat” (tuomarit, valmentajat ja
talkoolaiset) ja henkilomaarat

Selvitetaan huomioitavat ruokavaliot kilpailunjohtajalta
Suunnitellaan toteutettavien ryhmien ruokailutilat ja niihin
tarvittava varustus (kylmalaitteet, ldmpolevyt, termarit jne.)
Suunnitellaan ruokailujen aikataulut yhdessa kilpailunjohtajan
kanssa

Suunnitellaan tarjottavat tuotteet

Hankitaan tarvittavat raaka-aineet, astiat ja laitteet

Ruuan valmistus joko paikan paalla ruokavuorossa tai tilaus
ostopalveluna, ja tarvittaessa ruuan kuljetus hallille

Jos ruoka tilataan ostopalveluna, yhteydenpito ruuan toimittajaan
Tehdaan selkea aikataulutettu ohje kaikista edella mainituista
asioista ruokavuoroissa oleville, jotta he osaavat varmasti toimia
suunnitelmien mukaan!

Kisojen aikana:

Toimitaan suunnitelman mukaan

Laitetaan tarjoiltavat tuotteet esille oikeisiin paikkoihin ja
huolehditaan taydennyksista.

Huolehditaan, etta paikat ovat siistina ja toimitaan muutenkin
elintarvikehygienia huomioiden (kylmat kylmana ja lampimat
ldampimina + sailytysajat)

Jos kyseessa usean paivan kilpailut, illalla valmistellaan seuraava
paiva mahdollisimman hyvin

Viimeisena paivana puretaan kaikki pois ruokailutiloista omille
varastopaikoilleen ja palautetaan mahdolliset lainatavarat
Ruokien osalta mietitaan, mita voidaan viela hyodyntaa jossain
tulevaisuudessa ja mita heitettava pois.



9.Kahvio

Ennakkotehtavat:

Suunnitellaan ja hankitaan tarvittavat myytavat tuotteet (huomio
tuotteiden sailyvyys ja minimoi havikki)

Hankitaan vaihtokassa, maksupaate ja sen ohjeet

Valmistellaan kahviotila

Hinnoitellaan tuotteet

Tehdaan suunnitelmasta ohje kahviovuorolaisille, jotta heidan
olisi mahdollisimman helppo toimia vuorossaan. Tasta on
olemassa pohja, jota voi hyodyntaa.

Kisojen aikana:

Mennaan paaasiassa tehdyn suunnitelman mukaan

Vuorojen vaihteessa kannattaa tutustua tiloihin, laitteisiin ja
tavaroihin, joita kahvioon on varattu. Aina edelliset vuorolaiset
perehdyttavat seuraavat.

Kahvion voi avata heti kun kahvit on keitetty ja edes jotain
myytavaa valmiina seka maksupaate ja vaihtorahat valmiudessa.
Monia tuotteita (esim. taytetyt leivat) kannattaa tehda pikkuhiljaa
esille ja yrittaa arvioida jarkevaa menekkia.

Pitkin vuoroa pitaa jokaisen arvioida, pitaako jotain tuotteita,
vaihtorahoja tms. hankkia lisaa.

Paikat pidetaan koko ajan siistina

Viimeisen vuoron jalkeen laitetaan seuran omat tavarat omille
paikoilleen, siivotaan huolellisesti tilat, pestaan kaytetyt laitteet,
viedaan roskat jne.



10.Rakennus/purku

e Rakennus- ja purkutiimi huolehtii hallien kuntoon laittamisesta
ennen kisoja.

e Tiimin tehtaviin kuuluu mm. tuomareiden aition
rakentaminen/korottaminen levyjen avulla, tuomaripdytien ja
tuolien roudaaminen Areenalta ja paikoilleen asettelu, kaukalon
pleksien poistossa ja paikoilleen kiinnityksessa avustaminen
(jaahallin vahtimestarien vastuulla).

e Kisojen jalkeen tiimi purkaa ja roudaa tavarat takaisin paikoilleen.



11.Varahenkilo

e Varahenkilo paivystaa hallilla vuoronsa ajan ja auttaa tarpeen
tullen esimerkiksi tuloslaskennassa, kahviossa jne.
e Varahenkilo toimii tauottajana ja tuuraa tauolla olevia.

e Varahenkilo sijaistaa muita talkoolaisia mahdollisissa
sairastapauksissa.



12.Kisajohtaja

SISALTO PAIVITETAAN



13.ICT-/musiikkivastaava

e Testaa ennen kisoja, etta kisoissa kaytettavat tietokoneet ja niiden
musiikkiohjelmat toimivat, ja etta kaikki tarvittavat johdot, liittimet
yms. ovat tallella

e Lisaa ohjelmamusiikit musiikinsoittoa varten tietokoneille

e Asentaa tarvittavat laitteet valmiiksi ennen kisojen alkua

e Huolehtii, etta laitteista on saatavilla ajan tasalla olevat ohjeet
muille talkoolaisille

o Kisojen paatyttya purkaa laitteet ja vie ne sailéodn

o Kisojen aikana vastaava toimii puhelimen paassa (tai halutessaan
hallilla) tukena mahdollisissa ongelmatapauksissa



14.Lappuhenkild

e Lappuhenkilot toimivat kisojen ajan ”lahetteind” tuomareiden ja
tuloslaskennan valilla kuljettaen tuomareilta saadut
arvostelulaput tuloslaskennan talkoolaisille.

e Suorituksen ajan lappuhenkilét odottavat rauhallisesti
tuomareiden takana sivussa.

e Suorituksen jalkeen tuomarit ojentavat arvostelulaput
lappuhenkildille, jotka taman jalkeen vievat laput ripedasti
tuloslaskentaan. Laput kuljetaan arviointipuoli alaspain, jotta
kukaan ei nae tuloksia.

e Muista hyvat kaytostavat ja rauhallinen liikkuminen hallin
kaytavilla.

e Luistelija ei voi toimia lappuhenkildond omassa sarjassaan.



